附件3
《中国科学院机关岗位应聘申请表》
填写说明

一、基本要求
（一）《申请表》要逐项认真填写，各项目不得为空，若没有内容应填写“无”。 
（二）表内字体应为小四宋体，不得更改字体。
（三）表内的年、月、日一律用公历和阿拉伯数字。
（四）该表一律使用A4纸（正反面）打印。
（五）本人须承诺所填内容属实。
二、填写注意事项
（一）“出生日期”填写到月，如“1981.08”。
（二）“籍贯”和“出生地”按现在的行政区划填写，要具体填写到省、市或县的名称，如“江苏无锡”，直辖市直接填写市名，如“上海”，不能填为“江苏”或“无锡”。
（三）“政治面貌”要填写完全，比如“中共党员”、“共青团员”、“民盟”、“民建”、“九三学社”等。参加多个党派的，须填写完全，如“中共党员、民建”。
（四）“参加工作时间”指的是大学或研究生毕业正式派遣第一次正式参加工作的时间或首次入伍时间，实习时间、兼职时间等非正式工作不算。填写到月，如“1981.08”。
（五）“任职时间”填写到日，如“1981.08.12”。
（六）“学历”、“学位”和“毕业学校及专业”要填写最高学历、学位及相应学校和专业。
（七）“有何特长”指特别擅长的技能，或比一般人更突出，或达到一定的专业水准。
（八）“现工作单位”要填全称。
（九）“学习经历”和“工作经历”，按照时间顺序填写，时间段要连续，注意上下一致，比如与“参加工作时间”的对应，取得学历学位也要对应。如：
“2009.09--2012.01  XXX大学土木工程专业 博士研究生”
“2012.01--2014.12  中国科学院XXX研究所 副研究员”。
（十）“代表性工作”包含本人承担的主要工作，本人为主起草的与工作相关的文件文稿以及荣誉奖项等。
（十一）“家庭主要成员”栏，主要填写本人的配偶、子女、父母和共同生活的兄弟姐妹的有关情况，不得遗漏。政治面貌要填全称，如“中共党员”、“共青团员”，不要填“党员”、“团员”。已退休、已离休、已去世的，应在原工作单位及职务后加括号注明。如“中国科学院XXX研究所 研究员（已退休）”。
（十二）“与院机关职工有无亲属关系”在有或无前“□”涂黑“■”。
（十三）“应聘岗位陈述”，简述对岗位的理解、个人应聘优势与不足、工作设想，字数限1500字。
[bookmark: _GoBack]（十四）“应聘申请人签字”处要亲笔签字，不可打印。



